UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGN G CAO PANG KY THUAT Poc lap - Tw do - Hanh phuc
LY TU TRONG TP.HO CHi MINH

S6: 39/QyP-LTT-TC  Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 12 thang 01 nam 2017

QUY DINH
Ve thue hién quy trinh bo nhiém, bo nhiém lai, luan chuyén,
tir chire, mién nhiém vién chirc, ngudi lao dong tai Truong

Can ctr Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chtrc;

Can ctr Quyét dinh sd 27/2003/QP-TTg ngay 19/02/2003 cua Thu tuéng Chinh
phu vé viéc ban hanh Quy ché b6 nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tr chitc, mién
nhiém can bd, cong chirc 1anh dao;

Can cir Thong tu s6 01/2015/TT-BGDPT ngay 15 thang 01 nim 2015 cua B
truéong Bo Gido duc va Pao tao vé ban hanh “Piéu 1¢ truong cao déng”;

Pé thuc hién tbt cong tac b6 nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tr chtrc, mién
nhiém ddi véi vién chirc, ngudi lao dong tai cac don vi trong Truong; sau khi thong
nhat voi Ban Chap hanh Pang b, Ban Giam hiéu nha truong, Hiéu trudng ban hanh
quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém ddi véi vién chic
va nguoi lao dong nhu sau:

A. Nguyén tic chung

Thuc hién nguyén tic tap trung dan chu, phat huy trach nhiém cta ngudi ding
dau don vi; vién chirc, nguoi lao dong duge bd nhiém, bo nhiém lai, luan chuyén phai
c¢6 du tiéu chuan theo quy dinh ctia phap luat;

Xuit phat tir yéu cau, nhiém vu ctia don vi va diéu kién, tiéu chuén cta vién chirc;

Bao dam sy 6n dinh, ké thira va phat trién cta doi ngli vién chirc, nguoi lao dong,
nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong cua don vi;

Quy trinh thu tuc bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tr chtrc, mién nhiém vién
chtrc quan ly tai cac don vi trong truong phai thuc hi¢n theo dung quy dinh ctia Pang,
phap luat Nha nuéc va Quy ché nay;

B. Trinh tw, thii tuc, hd so bé nhi¢ém, bé nhiém lai, luan chuyén, tir chirc va
mién nhiém

I. B6 nhi¢m

1. Thoi han gitr chire vu

Thoi han gitt chirc vu quan 1y cho mdi 1an bd nhiém 13 05 nim, duoc ghi thanh
mot diéu riéng trong quyét dinh b6 nhiém va tinh tir khi quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh.

2. Diéu kién bo nhiém

Cé nhan duoc dé bat, bd nhiém phai c6 tén trong danh sach quy hoach can bo quan
ly nha trudng va cip don vi truc thudce truong. Néu ca nhan duge dé bat, b nhiém chua
c6 tén trong danh sach quy hoach thi Pang uy, Ban Giam hiéu xem xét dua vao quy
hoach trudc khi b6 nhié¢m.

Phai bao dam tiéu chuin chung cua vién chirc quan 1y va tiéu chuan cu thé cua
chtrc danh b6 nhiém theo quy dinh ctia Pang va Nha nudc.

C6 du hd so ca nhén, 1y lich ké khai day du, rd rang theo quy dinh va dugc co
quan chic ning c6 thim quyén xic minh 1 rang, trong d6 co ké khai tai san nha dat
theo quy dinh.

Tudi bo nhiém 1an dau khong qua 55 tudi dbi véi nam va khong qua 50 tudi dbi
véi nir; truong hop vién chirc da thoi gitr chire vu quan ly, sau mét thoi gian céng tac
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néu duoc xem xét bd nhiém gilr chtrc vu lanh dao thi diéu kién vé tudi thuc hién nhu
quy dinh bd nhiém lan dau:

Co du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Khong trong thdi gian bi thi hanh ky luat tir khién trach tré 1én.

3. Trinh tu b6 nhiém

Xuét phat tir yéu cau, nhiém vu cua don vj va diéu kién, tiéu chuin cua vién chirc,
ngudi lao dong. Hiéu trudng cd cha trwong va dy kién phan cong cong tac ddi véi chire
vu s& b6 nhiém. Néu chwa c6 ngudn can bo trong quy hoach thi Hiéu truéng trinh Dang
iy dé bd sung vao ngudn quy hoach.

Sau khi dugc Hi¢u truong déng ¥, s€ thuc hién cac budc sau:

Déi v6i nguén nhan sw tai ché (trong don vi)

+ Truéng phong T chirc — Hanh chinh — Tong hop théng nhit vé6i lanh dao don
vi dé xuat phuong 4n nhén sy cin ¢ vao ngudn can bd trong quy hoach cia Trudng;

+ Tap thé don vi thao luan, lya chon gi61 thiéu nhan sy trén co sé nhan xét danh
gia tin nhiém cua vién chirc, nguoi lao dong trong don vi;

+ T6 chirc hop lay y kién cuia can bo chit chot (Truong pho don vi, Bi thu chi b,
Chu tich cong doan, Bi thu chi doan giao vién néu con trong tudi sinh hoat doan) dé trao
d6i, thao luan vé yéu cau, tiéu chuan vién chirc bo nhiém; thong bao danh sach vién
chirc duge lanh dao gioi thiéu; tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét,
danh gia wu khuyét diém, trién vong phat trién; dy kién phan cong cong tac; vién churc
dugc gioi thiu trinh bay y kién vé thuc hién nhiém vu néu dugc bd nhiém va tra 10
nhimng van dé c6 lién quan. (Truong bd moén, To6 truong truc thude phong khong cd ndi
dung nay);

+ Pang uy ¢ ¥ kién bang van ban vé nhan sy dugc dé nghi bo nhiém co sd phiéu
tin nhiém tir 50% tr& 1én (wu tién sd phleu tr trén xudng);

+ Ban Giam hiéu thao luan va biéu quyét. Ngudi duge dé nghi bd nhiém phai dat
tir 50% tr¢ 1én CAC thanh vién trong Ban Giam hiéu tan thanh;

+ Truéng phong To chirc — Hanh chinh — Tong hop 1ap to trinh dé nghi Hiéu
truong xem xét b nhiém.

Déi v6i nguén nhan sw tiv noi khdc (don vi khac)

+ Trudng phong T chirc — Hanh chinh — Tong hop dé xuat phuong 4n nhan su
can ctr vao nguén can bg trong quy hoach cua Truong, trao d6i vé6i 1anh dao don vi tiép
nhan vién chire du kién s& diéu dong, bd nhiém;

+ Truong phong T chue — Hanh chinh — Tong hop trao d6i véi can bo, vién
chtrc dugce dé nghi bo nhiém vé yéu cau nhiém vu cong tac; 1am viéc voi Truong don vi
noi can bo, vién chirc dang cong tac dé trao doi y kién vé nhu cau bd nhiém, tim hiéu va
x4c minh 1y lich ctia can b, vién chuc; trao doi két qua lam viée véi don vi noi can bo,
vién churc cong tac; thao luan, nhan xét, danh gia;

+ Péang Uy ¢6 ¥ kién bang van ban vé nhan su dugc dé nghi bo nhiém c6 sé phiéu
tin nhiém tir 50% trd 1én (wru tién s6 phiéu tir trén xudng);

+ Ban Giam hiéu thao luan va biéu quyét. Nguoi duoc dé nghi bé nhiém phai dat
tir 50% trd 1én cac thanh vién trong Ban Giam hiéu tan thanh;

+ Truéng phong T chitc — Hanh chinh — Tong hop lap to trinh dé nghi Hiéu
truong xem xét bo nhiém.

4. HO so bo nhiém

Hb so bd nhiém bao gom:

a) To trinh dé nghi bd nhiém;

b) Vin ban cta cap c6 thim quyén phé duyét vé chu truong, sb lwong va du kién
phan cong cong tac d6i véi chirc vu s& bd nhiém (néu cb);



¢) So yéu ly lich theo mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sd
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo truong Bo Noi vu, do ca nhan tu khai, duoc
co quan, don vi xac nhan; cac ban photo van bang, chung chi da ke khai trong ly lich;

d) Giay kham strc khoe ctia co quan y té co thim quyén con gia tri s dung;

@) Ban nhan xét, danh gia cua tap thé don vi;

e) Vin ban thong bao ¥ kién cta cap uy dang cua don vi vé nhan sy dugc dé nghi
bd nhiém;

) Ban nhan xét, danh gia cua cip uy noi can bd, cong chirc cu tru (néu 1a dang
Vién);

h) Ban ké khai tai san, thu nhap dén thoi diém xem xét bd nhiém;

1) Bién ban hoi nghi lay y kién tin nhiém;

k) Bién ban kiém phiéu va phiéu tin nhiém.

I1. B6 nhi¢m lai

Vién chire quan 1y khi hét thoi han gitr chire vy bd nhiém (hét nhiém ky cong tac)
phai dugc xem xét dé bo nhiém lai hodc khong bo nhiém lai.

1. Thoi diém va thoi han bo nhiém lai

a) Cham nhat 13 90 ngdy trudc ngay hét thoi han bd nhiém, don vi quan 1y vién
chure phai tién hanh quy trinh bo nhiém lai dé trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh bo
nhiém lai hodc khong bo nhiém lai vién chirc quan 1y;

b) Quyet dinh bo nhiém lai vién chirc gilr chire vu quan ly phai dugc ban hanh
trude it nhat 01 ngay 1am viéc, tinh dén ngay hét thoi han bo nhiém.

Truong hop vién chic quan 1y khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang di tudi
nghi huu con dudi 5 ndm cong tac ma dugce bd nhiém lai thi thoi han b6 nhiém dugc
tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh. Truong hop tinh dén thang du tudi
nghi huu con dudi 02 nam cong tac, Hi€u truong xem xét néu du tiéu chuan, diéu kién
thi xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chic vu quan 1y cho dén thoi diém du tudi
nghi huu.

2. Piéu kién dwoc bo nhiém lai

a) Hoan thanh t6t nhiém vy trong thoi gian giit chitc vu quan 1y da dugc bd
nhiém, di tiéu chuan can bd quan 1y dugc quy dinh tai thoi diém xét bo nhiém lai va
dap tmg duoc yéu cau nhiém vu trong thoi gian ti;

b) Pon vi c6 nhu cau;

) Co du sirc khoé dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

3. Trinh tw bo nhiém lai

a) Vién chirc quan 1y lam bao cao tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chic trach,
nhiém vuy trong thoi gian giit chirc vu theo quy dinh va trinh bay trudc hoi nghi tap thé
don vi ldy y kién tin nhiém bo nhiém lai;

b) Tap thé don vi tham gia ¥ kién. Céc ¥ kién tham gia tai hoi nghi phai duoc ghi
chép day du trong bién ban va giri t6i Hiéu trudng (thong qua phong T6 chirc — Hanh
chinh — Tong hop);

c) Truong don vi tryc tiép sir dung vién chirc quan 1y ddnh gia va dé xuat y kién
viéc bd nhiém lai hay khong bd nhiém lai;

d) Sau khi trao ddi trong tap thé don vi, Trudong don vi lap to trinh, trinh Hiéu
truong xem xét, quyét dinh. Néu Hiéu truong dong ¥ bo nhiém lai thi tiép tuc cac budc:

+ Pang ty c6 y kién bang vin ban vé nhan su duoc dé nghi bd nhiém cé tir 50%
thanh vién Pang uy tan thanh (wu tién sd ph1eu tir trén xudng);

+ Ban Giam hiéu thao luan va biéu quyét. Nguoi duoc dé nghi bo nhiém phai
duogc tir 50% trd 1€n cac thanh vién trong Ban Giam hiéu tan thanh;

+ Truéng phong Td chirc — Hanh chinh — Téng hop lam to trinh dé nghi Hiéu
truong xem xét bo nhiém.



4. HO so b nhiém lai

a) To trinh d& nghi bd nhiém lai;

b) Phiéu b sung 1y lich can bg, cong chirc trong thoi han bd nhiém theo miu 4a-
BNV/2007 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 ctia Bo
trudng BO Noi vy, do ca nhan tu khai, dugc don vi xadc nhan kém theo ban photo van
bang, chimg chi (néu cb);

¢) Ban tu nhan xét, danh gia vi¢c thuc hién chirc trach, nhiém vu cta vién chuc
trong thoi gian gitt chue vy,

d) Ban nhan xét, danh gia cua tip thé don vi trong thoi gian vién chirc giit chic
vu;

d) Vin ban thong bao ¥ kién cua cip uy don vi vé nhan su dugc dé nghi bd
nhiém lai;

e) Bién ban hoi nghi 14y ¥ kién tin nhiém;

g) Bién ban kiém phiéu va phiéu tin nhiém;

I11. B6 nhiém hoic diéu dong, b6 nhiém cac chirc danh Truwéng, Phé don vi
sau khi chia, tach; sat nhép, hgp nhit va déi tén

Viéc bd nhiém hoic diéu dong, bd nhiém céac chirc danh Truéng phé don vi sau
khi chia, tach; sat nhap; hop nhat va d6i tén thuc hién nhu sau:

1. Chia, tach; sat nhap; hop nhat don vi.

Ban Chép hanh Pang b, Ban Giam hiéu quyét dinh diéu dong chirc danh vién

chtrc quan 1y va thoi han bo nhiém duge tinh theo quy dinh d6i véi chirc danh mai.
2. Pdi tén co quan, to chirc, don vi.

Ban Chép hanh Pang bd, Ban Giam hiéu quyét dinh b nhiém chirc danh vién
chtrc quan 1y va thot han bo nhiém duge tinh theo thdi han bd nhiém chirc danh cii.

Luu y: Vién chtc quan 1y duoc bo nhiém hodc diéu dong, bd nhiém chirc danh
quan 1y méi tinh dén thoi diém nghi huwu con dudi 05 nim cong tac thi thoi han bd
nhiém duoc tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh;

Truong hop sau khi sap xép, t6 chirc lai don vi theo quy dinh cta cap c6 tham
quyén, néu can bo, vién chtc quan 1y khong dugc bo nhiém gitr chirc vy twong duong
hodc duoc bd nhiém gilt chirc vu méi 6 hé sb phu cap chuc vu thap hon h¢ s6 phu cap
chire vu cii thi duge bao luu hé sb phu céip chtrc vu theo quy dinh hién hanh.

IV. Luin chuyén

1. Muc dich luin chuyén

Viéc luan chuyén can bo, vién chirc quan 1y phai cin clr yéu cau cong tac, nhiém
vu chinh tri, tiéu chuén, nang lyc chuyén mon nghi¢p vu va quy hoach can bo nham st
dung c6 hi¢éu qua va tao nén su théng nhét, déng bd trong doi ngli can bg, vién churc,
tao diéu kién cho can bo, vién chic c¢é trién vong dugc boi dudng toan dién, rén luyén
trong thyc tién.

2. D6i twong va pham vi luin chuyén

Céan b, vién chirc quan 1y thudc thim quyén bd nhiém cua Hiéu trudng do nhu
cau cong tac duoc luan chuyén trong ndi bd Truong.

3. K& hoach luéin chuyén can b, vién chirc hang nim

Can ctr quy hoach can bo, vién chirc, nhu cau cong tic va nang lyuc, sé truong cla
can bo, vién chuc, Ban Chép hanh Pang bo va Hiéu trudng chi dao Phong T6 chirc —
Hanh chinh — Téng hop xay dung ké hoach luan chuyén can bo, vién chirc thudc thim
quyén quan Iy

a) Lap danh sach can bo, vién chirc can luan chuyén (ghi rd chirc vu hién tai,
chtrc vu noi dén).

b) D¢ xuat bién phap thyc hién cu thé ddi véi timg can bg, vién chic.



¢) Trude khi quyét dinh luan chuyén, Hiéu trudng hodc Trudng phong T chirc —
Hanh chinh — Tong hop duoc uy quyén can trao ddi v6i can bo lanh dao cia don vi noi
can b0, vién chirc di va noi can b, vién chic dén; gap go can bo, vién chirc no1 rd muc
dic;h, su can thiét cia viée luan chuyén; nghe can bg, vién chirc phat biéu, dé xuét v
kién.

4. Trach nhiém thyc hién luin chuyén

Can b9, vién chirc phai nghiém chinh chép hanh quyet dinh luan chuyén. Cép c6
thAm quyén quyét dinh luan chuyén phai chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

V. Tir chirc, mién nhiém

1. Tu chire

a) Trong thoi gian gitt chirc vy, néu can bd, vién chic c6 nguyén vong xin tir
chtrc thi 1am don bao cdo 1anh dao cp trén truc tiép xem xét.

b) Trong thoi gian 01 thang, ké tir khi nhin dugc don xin tir chire, Trudong don vi
tryc tiép str dung vién chirc xem xét 1am to trinhguri phong To chirc — Hanh chinh —Téng
hop trinh Hi¢u trudng.

¢) Trong thoi gian don xin tir chitrc chua dugc phé chuan, vién chirc quan 1y van
phai tiép tuc thuc hién nhiém vy, chuic trach dugc giao.

d) Vién chitc quan 1y sau khi tir chitc, duge bd tri cong tac khac phu hop voi
nang luc, s¢ trudng va trinh dg chuyén mon.

2. Mién nhiém

a) Mién nhiém do két thiic nhiém ky

Sau khi két thuc nhiém ky, Thu truéng don vi ban hanh quyét dinh mién nhiém
d6i voi vién chirc quan 1y hét thoi han bo nhiém.

b) Mién nhiém do nhu ciu diéu dong vién chirc quan ly

Khi vién chitc quan 1y dugc b tri sang cong tac khac hodc dugc bo nhiém chirc
vu méi, Hiéu truong ban hanh quyét dinh thoi gitt chirc vu dang dam nhiém dbi véi vién
chtrc quan ly do.

¢) Mién nhiém do strc khée khong dam bio

- Vién chitc quan 1y c6 don dé nghi mién nhiém.

- Truéng don vi truc thudc xem xét, bao cdo Hicu trudng vé viec dé nghi mién
nhiém vién chirc quan 1y.

- Hiéu truong xem xét, dé xuat y kién trong cudc hop Ban chap hanh dang bo.
Ban chap hanh Pang bd cho y kién va ra Nghi quyét vé viéc mién nhiém vién chirc quan
ly.

- Hiéu truong xem xét va ban hanh quyét dinh mién nhiém vién chic quan 1y.

d) Mién nhiém do khong hoan thanh nhiém vu hoic vi pham ky luit nhung
chwa dén mire bij cach chirc

- C4 nhan kiém diém trong don vi.

- Truong don vi truc thude phong, khoa, trung tdm...xem xét, bao cao Hiéu truong
vé viéc dé nghi mién nhiém vién chirc quan 1y.

- 'Y kién nhan xét cua chi bd, noi c6 vién chirc quan 1y khong hoan thanh nhiém
vu hoac vi pham ky luat.

- Hiéu truong xem xét, dé xuat y kién trong cudc hop Ban chap hanh Déang bo.
Ban Chap hanh Dang bd cho y kién vé nhan su va ra Nghi quyét vé viéc mién nhiém.

- T& trinh ctia Truéng phong To chirc — Hanh chinh — Tong hop.

- Hiéu truong ban hanh quyét dinh mién nhiém.

e) Mién nhiém do vién chirc quan ly xin tir chirc

- Vién chirc quan 1y c¢6 don tir chure gui Hi¢u trudng va Truong don vi truc thude
phong, khoa, trung tam...



- Truéng don vi trye thube phong, khoa, trung tim...xem x€t va bdo cdo Hi¢u
trudmg v kién vé viée vién chirc quan Iy xin tir chire.

- Hiéu trudng 14y ¥ kién nhan Xét cta chi by noi vién chitc quan 1y xin tir chire.

- Higu truémg xem xét, dé xuat ¥ kién trong cude hop Ban Chﬁp hanh Pang bj.
Ban Chép hanh Bang bo cho v kién v& nhén sy va ra Nghi qu}fet vé viéc mién nhiém.

- Tt trinh cna Trudng phong T4 chire — Hanh chinh — Téng hop.

- Hiéu trudng ban hanh quyét dinh mién nhiém.

C. Hiéu lwc thi hanh

Quy dinh nay ¢6 hiéu lyc ké tir ngay kv va thay thé cac Quy dinh trude day vé
quy trinh bd nhiém, bé nhiém lai, luin chuyén, tir chirc, mién nhiém vién chirc, ngudi
lao dong lam cdng tac quan ly tai trudng;

Dé nghi Trudng don vi quan triét ndi dung quy dinh nay dén toan thé can bd,
giang vién, nhan vién thude don vi dé biét va thue hién nghiém tic.

Trong qua trinh trién khai thure hién, néu cé vurdng mée, phat sinh dé nghi cac don
vi lién hé véi phong Té chirc — Hanh chinh — Téng hop dé trao déi, théng nhét thuc
hién./. ?/;'*‘
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lﬁ\i ¥ HI m}m PHU LUC

EN 12 i ey /3 ) Hudng dén t6 chire hji nghi lay ¥ kién tin nhiém
% dé bb nhiém, bd nhiém lai

T
Nguwdi lao déng duge dé cir bd nhiém khi:

Vlen chirc trong dom vi (phong, khoa, t3, ...) khéng dat yéu ciu vé chuyén mén
nghiép vu hodc tin nhiém;

S6 lugng nhén sy trong don vi (phang, khoa, 0, ...) phi ¢6 it nhét 2/3 1a nguoi
lao ddéng (khong phai vién chire);

Ngum lao dong dang thuc hién ky hop dbng khong thoi han véi Trm:mg

2. Pébi véi ca nhin (d& bat, bo nhlém) duge diéu déng, luin chuyén tir don
vi khéc trong nha trwong hofic thuyén chuyén vé Trudng cé thoi gian cong tac tai
don vi duéi 06 thang:

Higu trudng xem x¢t trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém va néng luc quan ly cia
vién chire, ngudi lap dong sau d6 dua ra bidu quyét trong cude hop Ban Chép hanh
Pang bd va Ban Gidm hi¢u, khong lay phiéu tin nhiém cta don vi.

Poi véi ca nhin (38 bat, bd nhiém) ¢6 thei gian cong tac tai don vi tir 06 thang
tré lén thye hién theo quy trinh,

3. Pbi twgng dr Héi nghi va tham gia bé phiéu:

+ Can b, giang vién, nhén vién co thoi gian cong tac tai don vi dudi mdt hoe ky
dwgc dy hop nhung khéng tham gia bé phiéu;

+ Giang vién thinh gidng va nhén vién hop dﬁng théi vu khéng du budi hop tham
khéo tin nhiém ddi véi cac chirc danh quan 1y tai td, khoa. .

- Khi td chirc hop Ia}r phleu tin nhiém moi dai dién linh dao phong T chire —
Hanh chinh — Téng hop dén du.

2.1, Nﬁl dung, chuong trinh hop Ia}* phiéu tham khdo tin nhiém tai flcm vi:

- Kiém dién sb giang vién, nhan vién c6 mit;

- Néu Iy do, yéu cdu cude hop;

- Cir thu ky ghi bién ban;

- Phd bién tigu chudn vién chire quén ly quy dinh trong Diéu 18 truémg Cao dang
va nhitng quy dinh lién quan khac néu ¢6;

- Ngudi duge @ cir doc tiéu sir tom tit va ban kiém diém c4 nhan;

- Doc bién ban hop nhdn xét cia tip thé don vi/td bd mon/td nghiép vu dbi vai
ngudi duge dé ci;

- Gop ;; cua giang vién, nhan vién débi vO1 ngudi duge ﬂe cu;

- Cir to kiém phléu

- T kiém phiéu huéng din cich bo phiéu (danh déu “‘X“ vao ¢ “Tin nhiém”
hogc 6 “Khong tin nhi¢m” phlcu khéng hop 1é 1a phidu danh ddu “X* vao ¢4 02 6 hodic
phleu bo trong hodc danh dau bing céc ky hiéu khac. M&i ngudi tr bd phidu viao thung
phiéu, khong nho ngudi khae bd thay);

- Tién hanh b6 phiéu tham khao tin nhig¢m;

- Kiém phleu Chi kiém s lugng phiéu, khéng kiém ndi dung;

- Niém phong: T4t ca phiéu tham khio tin nhiém duoc dung trong bao thu ¢6
déng ddu cua Truong (don vi chuédn bi trude), ding hé dan hoic bing keo gidy dén
niém phong, chi toa, td kiém ph1éu ky tén trén niém phong;

- Sau khi @3 hoan tét cac thi tue Iaj,F ph1éu tin nhiém, dai dién don vi thue hién .
ban giao phiéu cho dai dién phong T chirc — Hanh chinh — Téng hr.rp

2.2. Quy trinh kiém phiéu tin nhiém vi ban hanh quyét dinh bd nhiém ddi
voi vién chire dugre tin nhiém:




- Nha truong s& thanh 1dp Td kidm phiéu tin nhiém nhén sy dé cir vién chire quan
Iy tai cac dom vi trire thude trudng, g%r-rn:

+ Dai dién Ban Thuong vu Cong doan Trudmg: T trudng;

+ Dai dién vién chirc quan 1y phong Té chitc — Hanh chinh - Téng hop: Thanh
vién;

+ Bi thu hodc Phé Bi thu Poan truémg: Thanh vién;

+ Pai dién Ban Thanh tra nhén din: Thanh vién;

+ Pai dién Cép uy Chi b lanh dao don vi ¢6 nhan sy duge dé cir: Thanh vién.

Cin ctr két qua kiém phiéu tin nhiém (ty 1€ tin nhiém trén 50%), sau khi dugc Ban
Chép hanh béng bé nha trudng ddng v (ddi véi chirc danh Trudng, Phé don vi truc
thude trudmg), Cép ty Chi bd phu trach don vi ddng v (ddi v&i chire danh Trudng bd
mon, T6 trudng), Phong T6 chirc — Hanh chinh — Téng hop du thio Quyét dmh b
nhiém trinh Hidu trudng xem xét, quyét dinh.




